Radio Sonora
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

CODIGO SECCION

CODIGO

1C Legislacion
Series
1C1 Leyes
1C.2 Reglamentos
1C.3 Acuerdos
1C.4 Actas
1C4.1 Actas Junta Directiva
1C.4.2 Acta Entrega-Recepcion
1C.5 Decretos
1C.6 Boletines oficiales.
1C.7 Concesiones
1C.7.1 Memorias Técnicas
1C.7.2 Pruebas de Comportamiento

SECCION

2C Asuntos Juridicos
Series

2C.1 Convenios

2C.2 SUTSPES

2C.3 Actuaciones y Representaciones en materia legal

3C Programacion, Organizacién y Presupuestacion
Series

3C.1 Programa Operativo Anual

3C.2 Programa Anual de Adquisiciones

3C.3 Integraciéon y Dictamen de Manuales de Organizacion

Integracion y Dictamen de Manuales, Normas y Lineamientos, de Procesos y
3C.3.1 Procedimientos
3C4 Manual de Ingresos Propios

4C Recursos Humanos
Series
4C.1 Expediente Unico de Personal
4C.2 NAmina de Pago de Personal
4C.2.1 Cédula de liquidacion ISSSTESON
4C.2.2 Noémina de Pensionados y Jubilados
4C.3 Movimiento de personal

5C Recursos Financieros
Series
5C.1 Disposiciones en Materia de Recursos Financieros Contabilidad Gubernamental
5C.2 Contabilidad Mensual (Registro y Control de Pdliza de Egresos, Ingresos y de
Diario, Control de cheques.)
5C.3 Transferencias de Presupuesto, Estados Financieros y Conciliaciones
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CODIGO SECCION

CODIGO

6C Recursos Materiales y Obra Publica
Series
6C.1 Requisiciones/érdenes de compra
6C.2 Contratos de servicios
6C.2.1 Contratos de arrendamiento
6C.2.2 Contratos Generales
6C.2.3 Contratos Profesionales
6C.2.4 Contratos de Servicios de Obra
6C.2.5 Contratos de Servicio Relacionados con Obra
6C.3 Seguros y Fianzas
6C.4 Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles
6C.5 Control de Muebles e Inmuebles en comodato

SECCION

7C Servicios Generales
Series
7C.1 Servicios de Telefonia y Telefonia Celular
7C.2 Control de Parque Vehicular
7C.3 Proteccién Civil
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
Series
8C.1 Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet de la Dependencia
8C.2 Mantenimiento a equipo de computo
8C.2.1 Reporte de servicio
8C.2.2 Reporte de garantia
8C.2.3 Bitacora de servicio
8C.24 Instructivo de mantenimiento
8C.3 Manuales de Servicio
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Series
10C.1 Informes de Auditoria externa
10C.2 Informe de Auditoria ISAF
10C.3 Informe de Auditoria Organo de Control

11C Planeacidn, Informacion, Evaluacidn y Politicas
Series

11C.1 Informe Anual

11C.2 Informe Trimestral del Ejercicio

11C.3 Indicadores de Desempeiio Institucional

CODIGO SECCION

12C

Transparencia y Acceso a la Informacién
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Series
12C.1 Disposicién en Materia de Acceso a la Informacion.
12C.2 Unidad de Transparencia
12C.3 Solicitudes y respuesta de Acceso a la Informacidon INFOMEX
12C.4 Portal de Transparencia (informes de actualizacién)
12C.5 Clasificacién de la informacién reservada
13C Control de Correspondencia
Series

13C.1 Recibida
13C.1.1 | Ordenen de servicio y pauta de programacién RTC
13C.1.2 | Ordenen de servicio y pauta de programacién INE
13C.2 Enviada

CODIGO SECCION

1S Operaciones
Series
1S.1 Realizacion de una produccion.
1S.1.1 Barra programatica
1S.1.2 Orden de Servicio
1S.1.3 Guion radiofénico

1S.1.4 Check List de Audios Recibidos en Nodriza
1S.1.5 Audios

1S.2 Realizacién de un Evento Especial

1S.2.1 Orden de trabajo

1S.2.2 Check List

1S.2.3 Bitdcora de eventos especiales

1S.3 Grabacion en Cabina

15.3.1 Horarios de cabina de grabacidn

1S5.3.2 Reporte de operador de cabina de grabacion

154 Elaboracion de Programacion

15.4.1 Guia de programacion en cabina de transmisién
1S.5 Elaboracion de Continuidad

1S.5.1 Spot

1S.5.2 Reporte de Jazler

1S.5.3 Reporte de turno de operador de cabina de transmisidn
1S.54 Administracion y Servicios de Fonoteca y Discoteca

1S.5.4 Solicitud de Servicio Social

CODIGO SECCION

2S Noticias

Series
2S.1 Elaboracién de un Noticiero
2S.2 Orden de Trabajo

2S.3 Nota Informativa
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25.4 Bitdcora de notas grabadas
2S.5 Reporte de Operador de cabina de grabacidn
25.6 Audios de elementos de produccion
2S.7 Guion de noticieros
2S.8 Reporte de produccién
2S.9 Corte Informativo
3S Técnica
Series
3S.1 Mantenimiento a cabinas de grabacién y transmisién
3S.2 Programa Anual de mantenimiento
3S.3 Reporte técnico de mantenimiento
354 Reporte técnico mensual
3S.5 Bitdcora de Estaciones de Radio




