GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FONDO: RADIO SONORA

Fecha de Actualizacién:
05/01/2023

Introduccion

La Guia Simple de Archivo es un esquema general de descripcion de los trece documentales de los archivos de Radio
Sonora, que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacidn Archivistica y sus
datos generales.

Objetivo General

Proporcionar un instrumento de consulta para todas las unidades administrativas de Radio Sonora, que les permita
identificar y agrupar los expedientes para la depuracion y clasificacion archivistica con base en los documentos de
archivo producidos o recibidos en el ejercicio de las atribuciones o funciones de nuestra institucion.

Marco juridico

Ley General de Archivos, Ley de Archivos para el Estado de Sonora, Lineamientos del Archivo General de Radio
Sonora, ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados deberan contar y
poner a disposicion del publico la Guia de archivo y el indice de expedientes clasificados como reservados a que
hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y demas disposiciones aplicables
en el ambito federal y Estatal.

Los titulares de las dependencias y entidades, de conformidad con las disposiciones aplicables, deberan asegurar
el adecuado funcionamiento de los archivos. Asimismo, deberdn elaborar y poner a disposicion del publico una guia
simple de sus sistemas de clasificacidon y catalogacion, asi como de |la organizacién del archivo.
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Directorio de responsables de archivo

Fecha de Actualizacién:
05/01/2023

Unidad Administrativa:

Coordinacion de Archivos

Nombre: Blanca Zuilma Cafiedo Molina

Cargo: Titular de la Coordinacion de Archivos de Radio Sonora.
Domicilio: Obregdén No. 46, Colonia Centro, Hermosillo, Sonora
Teléfono: 6622120780 ext 227

Correo electronico:

archivoradiosnora@hotmail.com

Unidad Administrativa:

Archivo en Concentracion

Nombre: Blanca Zuilma Cafiedo Molina

Cargo: Responsable de Archivo de Concentracion de Radio Sonora.
Domicilio: Obregdn No. 46, Colonia Centro, Hermosillo, Sonora
Teléfono: 6622120780 ext

Correo electronico:

Unidad Administrativa:

Direccidon General

Nombre: Magdalena Figueroa Franco

Cargo: Responsable de Archivo en Tramite.

Domicilio: Obregdn No. 46, Colonia Centro, Hermosillo, Sonora
Teléfono: 6622120780 ext 103

Correo electronico:

Unidad Administrativa:

Direccion de Administracion

Nombre:

Magdalena Figueroa Franco
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Cargo: Responsable de Archivo en Tramite.
Domicilio: Obregdn No. 46, Colonia Centro, Hermosillo, Sonora
Teléfono: 6622120780 ext 103

Correo electronico:

Unidad Administrativa:

Direccién de Operaciones

Nombre: Lucia Ramirez Castillo

Cargo: Responsable de Archivo en Tramite.

Domicilio: Obregdén No. 46, Colonia Centro, Hermosillo, Sonora
Teléfono: 6622120780 ext 119

Correo electronico:

Unidad Administrativa:

Direccidon de Noticias

Nombre: Guadalupe Garcia Valenzuela

Cargo: Responsable de Archivo en Tramite.

Domicilio: Obregdén No. 46, Colonia Centro, Hermosillo, Sonora
Teléfono: 6622120780 ext 129

Correo electronico:

Unidad Administrativa:

Direccidon Técnica

Nombre: Angélica Guadalupe Moreno Quijada

Cargo: Responsable de Archivo en Tramite.

Domicilio: Obregdn No. 46, Colonia Centro, Hermosillo, Sonora
Teléfono: 6622120780 ext 107

Correo electronico:
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DESCRIPCION DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

CODIGO | SECCION DESCRIPCION
1C Legislacion

Series
1C.1 Leyes Normatividad aplicable al Fondo.
1C.2 Reglamentos Normatividad aplicable al Fondo
1C.3 Acuerdos Acuerdos base de colaboracion.
1C4 Actas
1C4.1 Actas Junta Directiva Actas de acuerdos de las reuniones de cada Junta Directiva de Radio

Sonora

1C.4.2 Acta Entrega-Recepcion Actas de Entrega de Recepcidn.

1C.5 Decretos Decreto de Creacién de Radio Sonora, establecido en Boletin Oficial,
asi como modificaciones realizadas al mismo.

1C.6 Boletines oficiales.

1C.7 Concesiones Otorgadas por las instituciones gubernamentales correspondientes
en relacién con el funcionamiento y/o transmision de la sefial de
Radio Sonora.

1C.7.1 Memorias Técnicas Documentacion necesaria para identificacion de cada una de las
estaciones de Radio sonora, que incluye: estudio técnicos (areas de
servicio), Caracteristicas técnicas (I,Il y lll), planos de ubicacién vy
autorizaciones de operacion.

1C.7.2 Pruebas de Comportamiento Resultados de pruebas de comportamiento realizadas a la estaciones
de Radio Sonora, por parte de ........

CODIGO | SECCION

2C Asuntos Juridicos

Series

2C.1 Convenios Convenio base de colaboracién realizados por Radio Sonora.
Convenios realizados entre el Gobierno y el SUTSPES que establecen

2C.2 SUTSPES condiciones de trabajo.

2C3 Actuaciones y Representaciones en materia legal | Poderes otorgados y poderes revocados/ juicios expedientes
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CODIGO

SECCION

3C

Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Series

3C.1 Programa Operativo Anual Documentacion que integra el programa operativo anual.
3C.2 Programa Anual de Adquisiciones
Integracion y Dictamen de Manuales de | Manuales de organizacion y oficios de autorizacion de dichos
3C.3 Organizacién manuales.
Manuales de procedimientos de Radio Sonora, asi oficios de
Integracion y Dictamen de Manuales, Normas y | autorizacion por parte de la Secretaria de la Contraloria del Estado de
3C3.1 Lineamientos, de Procesos y Procedimientos Sonora.
3C.4 Manual de Ingresos Propios
CODIGO | SECCION
4C Recursos Humanos
Series
Manejo, control y actualizacidn de los expedientes del personal de
4C.1 Expediente Unico de Personal Radio Sonora.
Control y registro donde se asientan las percepciones, deducciones
por conceptos de salarios de los empleados de Radio Sonora, incluye
copia de recibos de pagos, copia de acuse de recibido por parte de los
4C.2 Némina de Pago de Personal empleados.
Control y registro de altas, bajas y ascensos de los empleados de Radio
4C.3 Movimiento de personal Sonora.
CODIGO | SECCION
5C Recursos Financieros
Series
5C.1 Disposiciones en Materia de Recursos Financieros | Normatividad contable aplicable a Radio Sonora.
Contabilidad Gubernamental
5C.2 Contabilidad Mensual (Registro y Control de | Documentacidn soporte de la contabilidad mensual de Radio Sonora.

Pdliza de Egresos, Ingresos y de Diario, Control de
cheques.)
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5C.3 Transferencias de  Presupuesto, Estados | Documentacién soporte de transferencias de presupuesto, estados
Financieros y Conciliaciones financieros y conciliaciones.
CODIGO | SECCION
6C Recursos Materiales y Obra Publica
Series
6C.1 Requisiciones/érdenes de compra Expedientes de 6rdenes de compra de bienes e insumos.
6C.2 Contratos de servicios Seguimiento de contratos celebrados entre Radio Sonora y sus
proveedores.
6C.2.1 Contratos de arrendamiento Seguimiento de contratos celebrados entre Radio Sonora y sus
proveedores.
6C.2.2 Contratos Generales Contratos celebrados por Radio Sonora y sus proveedores para
servicios generales.
6C.2.3 Contratos Profesionales Seguimiento de contratos celebrados entre Radio Sonora vy
prestadores de servicios profesionales.
6C.2.4 Contratos de Servicios de Obra
6C.2.5 Contratos de Servicio Relacionados con Obra
6C.3 Seguros y Fianzas Podlizas de seguros y finanzas contratados por Radio Sonora.
6C.4 Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles Resguardos, documentos de inventarios fisicos.
6C.5 Control de Muebles e Inmuebles en comodato Inventarios de bienes muebles e inmuebles bajo el resguardo de
Radio Sonora.
CODIGO | SECCION
7C Servicios Generales
Series
7C.1 Servicios de Telefonia y Telefonia Celular Solicitudes de contratacion para la adjudicacion, compra, renovacion
de servicios de telefonia para uso de Radio Sonora.
7C.2 Control de Parque Vehicular Registros y control de mantenimiento a vehiculos de Radio Sonora.
7C.3 Proteccion Civil Carpetas y actas.
CODIGO | SECCION
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

Series
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8C.1 Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet | Servicio de mantenimientos correctivos y preventivos al portal de
de la Dependencia internet de Radio Sonora.
8C.2 Mantenimiento a equipo de computo Reportes de servicios de mantenimiento correctivo y preventivo a
equipo de computo.
8C.2.1 Reporte de servicio
8C.2.2 Reporte de garantia Reportes de garantias requeridas al proveedor de equipos de
cémputo.
8C.2.3 Bitacora de servicio Bitdcora de los servicios de mantenimiento y correctivo realizados a
equipos de cémputo.
8C.24 Instructivo de mantenimiento Instructivo para la realizacion de mantenimientos a equipos de
computo.
8C.3 Manuales de Servicio Manuales para la operacion de equipos
CODIGO | SECCION
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Series
10C.1 Informes de Auditoria externa Copia de informes, cedulas de auditoria, solventacién de
observaciones y oficios de informacidén de auditorias realizadas por
despachos externos, asi como sus resultados, observaciones vy
seguimientos.
10C.2 Informe de Auditoria ISAF Copia de informes, cedulas de auditoria, solventacién de
observaciones y oficios de informacidn de auditorias realizadas por el
ISAF, asi como sus resultados, observaciones y seguimientos.
10C.3 Informe de Auditoria Organo de Control Copia de informes, cedulas de auditoria, solventacién de
observaciones y oficios de informacién de auditorias realizadas por el
OIC, asi como sus resultados, observaciones y seguimientos
CODIGO | SECCION
11C Planeacioén, Informacién, Evaluacidon y Politicas
Series
11C.1 Informe Anual Informe de labores que se realizan en la entidad y son presentados a

la Junta Directiva de Radio Sonora.
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11C.2 Informe Trimestral del Ejercicio Oficios y soporte documental de metas y objetivos del Programa
Operativo Anual.
11C.3 Indicadores de Desempeiio Institucional Oficios y soporte documental de indicadores de desempefio.
CODIGO | SECCION
12C Transparencia y Acceso a la Informacidon
Series
12C.1 Disposicion en Materia de Acceso a la | Manuales, reglamentos sobre acceso a la informacién.
Informacidn.
12C.2 Unidad de Transparencia Actas, listas de asistencia de las reuniones del Comité de informacion.
12C.3 Solicitudes y respuesta de Acceso a la | Formatos de recepcion, oficios y respuestas, solicitudes y respuestas
Informacién INFOMEX de acceso a la informaciéon, documentacién correspondiente a las
solicitudes de acceso a la informacion, emitidas por el enlace de la
unidad de transparencia de Radio Sonora.
12C.4 Portal de Transparencia (informes de | Seguimiento a las obligaciones de transparencia, actualizaciones,
actualizacion) oficios, informacién y modificaciones.
12C.5 Clasificacion de informacion reservada ndice de los expedientes reservados/ documentacién clasificada
como reservada.
CODIGO | SECCION
13C Control de Correspondencia
Series
13C.1 Recibida Documentacion externa al area o al ente, recibida por Radio Sonora
13C.1.1 | Ordenen de servicio y pauta de programacion RTC | Documentacion recibida a través de plataforma de RTC, (pautas para
transmisidn, oficios)
13C.1.2 | Ordenen de servicio y pauta de programacion INE | Documentacion recibida a través de plataforma de INE, (pautas para
transmisidn, oficios)
13C.2 Enviada Documentacidn enviada a una Unidad Administrativa de Radio Sonora
y/o enviada a entes externos de Radio Sonora.
CODIGO | SECCION
1S Operaciones
Series
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1S.1 Realizacion de una produccion. Procedimiento de realizacién de una produccién radiofénica
1S.1.1 Barra programatica Formato de programacion mensual de transmision de sefial de Radio
Sonora.
1S.1.2 Orden de Servicio Formato de solicitud de transmisidon y/o realizacién de servicios
radiofénicos (producciones, etc.)
1S.1.3 Guion radiofénico Formato de guion radiofénico de producciones radiofdnicas
1S.1.4 Check List de Audios Recibidos en Nodriza Formato de relacion de audios entregados al drea de continuidad para
su programacion.
1S.1.5 Audios Grabaciéon de audios de la transmision diaria de Radio Sonora, en
programa forget.
1S.2 Realizacion de un Evento Especial Procedimiento de realizacién de Evento Especial
1S.2.1 Orden de trabajo Formato que contiene indicaciones para la realizacion de
determinado evento especial
1S.2.2 Check List Relacion de necesidades para la transmisién de determinado evento
especial.
1S.2.3 Bitdcora de eventos especiales Relacién de eventos especiales realizados.
1S.3 Grabacion en Cabina Procedimiento de Grabacion en cabina.
1S.3.1 Horarios de cabina de grabacién Formato que contiene los horarios de cabina de grabacion de manera
semanal.
1S.3.2 Reporte de operador de cabina de grabacion Formato donde el operador de cabina de grabacion plasma cualquier
incidencia que se presente durante la grabacién.
1S4 Elaboracion de Programacion
1S.4.1 Guia de programacion en cabina de transmision | Formato que contiene los programas que serdn transmitidos durante
el dia.
1S.5 Elaboracién de Continuidad
1S.5.1 Spot Audio de promocional.
1S.5.2 Reporte de Jazler Relacién diaria de spots para su transmision.
1S.5.3 Reporte de turno de operador de cabina de | Formato donde el operador de cabina de grabacién plasma cualquier
transmisién incidencia que se presente durante la grabacion.
CODIGO | SECCION
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2S Noticias
Series
2S.1 Elaboracion de un Noticiero Procedimiento elaboracién de un noticiero
2S.2 Orden de Trabajo Formato de orden de trabajo
2S.3 Nota Informativa Formato que contiene la informacion
25.4 Bitdcora de notas grabadas Formato que contiene relacion de las notas grabadas por los
reporteros durante el dia.
2S.5 Reporte de Operador de cabina de grabacién Formato donde el operador de cabina de grabacion plasma cualquier
incidencia que se presente durante la transmision.
2S.6 Audios de elementos de produccion Audios de capsulas, efemérides, etc.
2S8.7 Guion de noticieros Formato de guion de produccion radiofénica.
25.8 Reporte de produccion Reporte de incidencias ocurridas y/o cambios realizados al noticiero
durante su transmisién.
2S.9 Corte Informativo Audio
CODIGO | SECCION
3S Técnica
Series
3S8.1 Mantenimiento a cabinas de grabacion vy | Informe de mantenimientos realizados a cabinas.
transmisién
3S8.2 Programa Anual de mantenimiento Formato que contiene la programacién para la realizacién de los
mantenimientos a cabinas.
38.3 Reporte técnico de mantenimiento Formato que contiene los mantenimientos realizados a equipos de
cabina de transmision y cabinas de grabacion.
3S.4 Reporte técnico mensual Reporte informando a la Direccion General de las actividades
realizadas durante el mes.
3S.5 Bitdcora de Estaciones de Radio Formato que contiene las mediciones diarias a transmisores.

10
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Nombre del responsable: | LIC. TIRSO AMANTE JEREZ Teléfono: 6622 17 56 85
Cargo: DIRECTOR GENERAL Correo electrénico:
Direccion: OBREGON 46, COLONIA CENTRO Area que genera: DIRECCION GENERAL
SECCION | SERIE SUBSERIE NOMBRE FECHAS | VOLUMEN UBICACION
EXTREMAS
1C LEGISLACION
1C.1 Leyes 0 ARCHIVO CONCENTRACION
1C.2 Reglamentos 0 ARCHIVO CONCENTRACION
1C.3 Acuerdos 2003-2015 04 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
1C4 Actas 0 ARCHIVO CONCENTRACION
1C.4.1 Actas Junta Directiva 0 0 ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 10 EXP ARCHIVO DE TRAMITE
1C4.2 Actas Entrega-Recepcion 0 0 ARCHIVO CONCENTRACION
ARCHIVO DE TRAMITE
1C.5 Decretos 0 ARCHIVO CONCENTRACION
1C.6 Boletines oficiales. 0 ARCHIVO CONCENTRACION
1C.7 Concesiones
2C Asuntos Juridicos
2C.1 Convenios 0 0 ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2020 01 EXP ARCHIVO DE TRAMITE
2C.2 SUTSPES 0 ARCHIVO CONCENTRACION
2C.21 Actuaciones y Representaciones en materia legal 0 ARCHIVO CONCENTRACION
13C Control de Correspondencia
13C.1 Recibida 2015-2015 02 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 43 EXP ARCHIVO DE TRAMITE
13C.2 Enviada 0 ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 47 ARCHIVO DE TRAMITE
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Nombre del responsable: C. Maria del Carmen Lugo Corrales | Teléfono: 6622 17 56 85
Cargo: Directora de Administracion Correo electronico:
Direccion: Obregén 46, Colonia Centro Area que genera: Direccién de Administracion
SECCION | SERIE | SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN UBICACION
EXTREMAS
3C Programacidn, Organizacion y Presupuestacion
3C.1 Programa Operativo Anual 0 ARCHIVO CONCENTRACION
3C.2 Programa Anual de Adquisiciones 0 ARCHIVO CONCENTRACION
3C.3 Integracién y Dictamen de Manuales de 0 ARCHIVO CONCENTRACION
Organizacion
3C.3.1 Integracién y Dictamen de Manuales, Normas y 0 ARCHIVO CONCENTRACION
Lineamientos, de Procesos y Procedimientos
3C.4 Manual de Ingresos Propios 0 ARCHIVO CONCENTRACION
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Nombre del responsable: | C. Maria del Carmen Lugo Corrales Teléfono: 6622 17 56 85
Cargo: Directora de Administracion Correo electronico:
Direccién: Obregdn 46, Colonia Centro Area que genera: Direccién de Administracion
SECCION | SERIE | SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN UBICACION
EXTREMAS
4Cc Recursos Humanos
4C1 Expediente Unico de Personal 1995-2011 80 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 48 ARCHIVO DE TRAMITE
4C.2 Némina de Pago de Personal 1999-2018 79 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 04 ARCHIVO DE TRAMITE
4C.2.1 Cédula de liquidacion ISSSTESON ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 05 ARCHIVO DE TRAMITE
4C.2.2 Nomina de Pensionados y Jubilados ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 02 ARCHIVO DE TRAMITE
4C.3 Movimiento de personal 0 ARCHIVO CONCENTRACION
2015-2021 15 ARCHIVO DE TRAMITE
13C Control de Correspondencia
13C.1 Recibida 0 ARCHIVO CONCENTRACION
13C.2 enviada 0 ARCHIVO CONCENTRACION
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Nombre del responsable: | C.P. Alejandro Valenzuela Martinez Teléfono: 6622 17 56 85
Cargo: Subdirector de Recursos Financieros Correo electroénico:
Direccion: Obregon 46, Colonia Centro Area que genera: Direccion de Administracion
SECCION| SERIE | SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN UBICACION
EXTREMAS
5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 Disposiciones en Materia de Recursos Financieros 0 ARCHIVO CONCENTRACION
Contabilidad Gubernamental
5C.2 Contabilidad Mensual (Registro y Control de Péliza 110 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
de Egresos, Ingresos y de Diario, Control de 2009-2016
cheques.) 2017-2020 48 ARCHIVO EN TRAMITE
5C.3 Transferencias de Presupuesto, Estados 0 ARCHIVO CONCENTRACION
Financieros y Conciliaciones
13C Control de Correspondencia
13C.1 Recibida 0 ARCHIVO CONCENTRACION
13C.2 enviada 0 ARCHIVO CONCENTRACION
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Nombre del responsable: | Lic. José Carlos Rascon Teléfono: 6622 17 56 85
Cargo: Subdirector de Recursos Materiales | Correo electrénico:
Direccion: Obregdn 46, Colonia Centro Area que genera: Direccién de Administracién
SECCION| SERIE | SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN UBICACION
EXTREMAS
6C Recursos Materiales y Obra Publica
6C.1 L , 0 ARCHIVO CONCENTRACION
Requisiciones/drdenes de compra
2020-2021 02 exp ARCHIVO EN TRAMITE
6C.2 Contratos de servicios
6.2.1 Contratos de Arrendamiento 0 ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 02 exp. ARCHIVO EN TRAMITE
6.2.2 Contratos Generales ARCHIVO CONCENTRACION
o 2020-2021 02 ep. ARCHIVO EN TRAMITE
6.2.3 Contratos Profesionales ARCHIVO CONCENTRACION
o 2020-2021 02 exp ARCHIVO EN TRAMITE
6.2.4 Contratos de servicio de obra ARCHIVO CONCENTRACION
ARCHIVO EN TRAMITE
6.2.5 Contratos de servicios relacionados con obra ARCHIVO CONCENTRACION
ARCHIVO EN TRAMITE
. ARCHIVO CONCENTRACION
6C.3 Seguros y Fianzas
ARCHIVO EN TRAMITE
ARCHIVO CONCENTRACION
6C.4 I tario de Bi Muebl I bl
nventario de Blenes Witebles € Inmuebles 20202021 | 02exp | ARCHIVO EN TRAMITE
6C.5 Control de Muebles e Inmuebles en comodato ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 02 exp. ARCHIVO EN TRAMITE
7C Servicios Generales
7C1 Servicios de Telefonia y Telefonia Celular ARCHIVO CONCENTRACION

ARCHIVO EN TRAMITE
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ARCHIVO CONCENTRACION

7C.2 Control de Parque Vehicular
2020-2021 01 exp ARCHIVO EN TRAMITE
2.3 Proteccién Civil ARCHIVO CONCENTRACION
ARCHIVO EN TRAMITE
13C Control de Correspondencia
13C.1 Recibida 0 ARCHIVO CONCENTRACION
13C.2 enviada 0 ARCHIVO CONCENTRACION
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Nombre del responsable: Ing. Gustavo Martinez Zamorano | Teléfono: 6622 17 56 85
Cargo: Director Técnico Correo electrénico:
Direccion: Obregdn 46, Colonia Centro Area que genera: Direccién Técnica
SECCION| SERIE | SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN UBICACION
EXTREMAS
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
8C.1 Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet ARCHIVO CONCENTRACION
de la Dependencia
8C.2 Mantenimiento a equipo de computo
8C.2.1 Reporte de servicio 2018-2019 02EXP ARCHIVO CONCENTRACION
8C.2.2 Reporte de garantia 2018-2018 01 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
8C.2.3 Bitacora de servicio 2018-2019 02 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
8C.24 Instructivo de mantenimiento
8C.3 Manuales de Servicio 1991-2023 01 EXP ARCHIVO DE TRAMITE
1C.7.1 Memorias Técnicas 1998-2023 30 EXP ARCHIVO DE TRAMITE
1C.7.2 Pruebas de Comportamiento 1991-2023 06 EXP ARCHIVO DE TRAMITE
13C Control de Correspondencia
13C.1 Recibida
13C.2 enviada
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05/01/2023
Nombre del responsable: C. Maria del Carmen Lugo Corrales | Teléfono: 6622 17 56 85
Cargo: Directora de Administracion Correo electronico:
Direccion: Obregén 46, Colonia Centro Area que genera: Direccion de Administracion
SECCION| SERIE | SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN UBICACION
EXTREMAS
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
10C.1 Informes de Auditoria externa 2009-2013 06 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
10C.2 Informe de Auditoria ISAF 2009-2013 12 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
10C.3 Informe de Auditoria Organo de Control 2011-2013 05 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
11C Planeacion, Informacion, Evaluacidn y Politicas
11C.1 Informe Anual 2020-2021 02 ARCHIVO DE TRAMITE
11C.2 Informe Trimestral del Ejercicio 2020-2021 02 ARCHIVO DE TRAMITE
11C.3 Indicadores de Desempefio Institucional 0 ARCHIVO CONCENTRACION
13C Control de Correspondencia
13C.1 Recibida 2021-2021 09 ARCHIVO DE TRAMITE
13C.2 enviada

18




GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FONDO: RADIO SONORA

Fecha de Actualizacién:

05/01/2023
Nombre del responsable: | C. P. Luz Irema Ramos Borbén Teléfono: 6622 17 56 85
Cargo: Enlace Transparencia Correo electroénico:
Direccion: Obregdn 46, Colonia Centro Area que genera: Direccién de Administracion
SECCION| SERIE | SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN UBICACION
EXTREMAS
12C Transparencia y Acceso a la Informacién
12C.1 Disposicion en Materia de Acceso a la 0 ARCHIVO CONCENTRACION
Informacion. 2016-2021 01 ARCHIVO DE TRAMITE
12C.2 Unidad de Transparencia 0 ARCHIVO CONCENTRACION
2021-2021 01 ARCHIVO DE TRAMITE
12C.3 Solicitudes de Acceso a la Informacion INFOMEX 0 ARCHIVO CONCENTRACION
2021-2021 02 ARCHIVO DE TRAMITE
12C.4 Portal de Transparencia (informes de 0 ARCHIVO CONCENTRACION
actualizacion) 2021-2021 02 ARCHIVO DE TRAMITE
13C Control de Correspondencia
13C.1 Recibida ARCHIVO DE TRAMITE
13C.2 enviada
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
FONDO: RADIO SONORA

Fecha de Actualizacién:

05/01/2023
Nombre del responsable: | C. Daniel Rios Romero Teléfono: 6622 17 56 85
Cargo: Director de Operaciones Correo Electronico:
Direccion: Obregon 46, Colonia Centro Area Que Genera: Programacién y Continuidad
SECCION| SERIE | SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN UBICACION
EXTREMAS
1S Operaciones
1S.1 Realizacion de una produccién.
EEE N I ARCHIVO CONCENTRACION
prog 2016-2021 ARCHIVO DE TRAMITE
1S.1.2 Orden de Servicio 2015-2019 ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 ARCHIVO DE TRAMITE
1S.1.3 Guion radiofénico ARCHIVO CONCENTRACION
1S.1.4 | Audios ARCHIVO CONCENTRACION
13C Control de Correspondencia
13C.1 Recibida ARCHIVO CONCENTRACION
13C.2 enviada ARCHIVO CONCENTRACION
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FONDO: RADIO SONORA

Fecha de Actualizacién:

05/01/2023
Nombre del responsable: | C. Carlos Rivera Guerrero Teléfono: 6622 17 56 85
Cargo: Jefe de Cabinas de Grabacién y Correo electrénico:
Eventos Especiales )
Direccion: Obregon 46, Colonia Centro Area que genera: Direccién de Operaciones
SECCION| SERIE | SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN UBICACION
EXTREMAS
1S 1S.2 Realizacion de un Evento Especial
1S.2.1 . 2015-2018 06 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
Orden de trabajo
1S.2.2 ) 2015-2018 04 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
Check List
1S.2.3 . . 2015-2018 04 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
Bitacora de eventos especiales
1s.3 Grabacidn en Cabina
1S.3.1 . ) L, 2015-2018 8 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
Horarios de cabina de grabacién
1S.3.2 ) L, 2017-2018 68 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
Reporte de operador de cabina de grabacion
13C Control de Correspondencia
13C.1 Recibida 0 ARCHIVO CONCENTRACION
13C.2 enviada 0 ARCHIVO CONCENTRACION
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FONDO: RADIO SONORA

Fecha de Actualizacién:

05/01/2023
Nombre del responsable: | C. Daniel Rios Romero Teléfono: 6622 17 56 85
Cargo: Director de Operaciones Correo Electronico:
Direccion: Obregdn 46, Colonia Centro Area Que Genera: Programacion y Continuidad
SECCION| SERIE | SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN UBICACION
EXTREMAS
1S 154 Elaboracién de Programacion
1S5.4.1 Guia de programacién en cabina de transmisién 0
1S.5 Elaboracion de Continuidad
1S.5.1 Spot 0
15.5.2 Reporte de Jazler 0 ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 2 ARCHIVO EN TRAMITE
1S.5.3 Reporte de turno de operador de cabina de 2015-2019 60 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
transmision 2020-2021 02 EXP ARCHIVO EN TRAMITE
1S.5.4 Solicitud de Servicio Social 2015-2019 05 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 02 EXP ARCHIVO EN TRAMITE
13C Control de Correspondencia
13C.1 Recibida 2015-2019 04 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2020 12 EXP ARCHIVO EN TRAMITE
13C.1.1 | Orden de Servicio y pauta programacion RTC 2015-2019 49 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2020 01 EXP ARCHIVO EN TRAMITE
13c.1.2 | Orden de Servicio y pauta programacion INE 2015-2019 57 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2020 12 EXP ARCHIVO EN TRAMITE
13C.2 enviada 0 ARCHIVO CONCENTRACION
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FONDO: RADIO SONORA

Fecha de Actualizacién:

05/01/2023
Nombre del responsable: | Lic. Rafael Renteria Rosas Teléfono: 6622 17 56 85
Cargo: Director de Noticias Correo electroénico:
Direccion: Obregdn 46, Colonia Centro Area que genera: Direccion de Noticias
SECCION| SERIE | SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN UBICACION
EXTREMAS
2S Noticias
25.1 Elaboracién de un Noticiero 2020-2021 01
2S.2 Orden de Trabajo 0
2S8.3 Nota Informativa 0
25.4 Bitacora de notas grabadas 0
2S.5 Reporte de Operador de cabina de grabacién 2018-2019 2 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 2 EXP ARCHIVO DE TRAMITE
2S.6 Audios de elementos de produccion
25.7 Guion de noticieros 2016-2019 93 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 49 EXP ARCHIVO DE TAMITE
2S.8 Reporte de produccién 2015-2019 100 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2020 27 EXP ARCHIVO DE TRAMITE
2S.9 Corte Informativo 0
13C Control de Correspondencia
13C.1 Recibida 2015-2019 5 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 01 ARCHIVO DE TRAMITE
13C.2 enviada 2016-2019 4 EXP ARCHIVO CONCENTRACION
2020-2021 01 EXP ARCHIVO DE TAMITE
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
FONDO: RADIO SONORA

Fecha de Actualizacién:

05/01/2023
Nombre del responsable: Ing. Gustavo Martinez Zamorano Teléfono: 6622 17 56 85
Cargo: Director Técnico Correo electronico:
Direccion: Obregén 46, Colonia Centro Area que genera: Direccién Técnica
SECCION| SERIE | SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN UBICACION
EXTREMAS
3S Técnica
3S8.1 Mantenimiento a cabinas de grabacién y de 2022-2022 49 ARCHIVO DE TRAMITE
transmision.
3S.2 Programa Anual de mantenimiento 0
38.3 Mantenimiento a estaciones de radio. 2022-2022 21 ARCHIVO DE TRAMITE
35.4 Reporte técnico trimestral 2022-2022 04 ARCHIVO DE TRAMITE
3S.5 Bitacora de Estaciones de Radio 2022-2022 12 ARCHIVO DE TRAMITE
13C Control de Correspondencia
13C.1 Recibida y enviada 0
0
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